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   PROPOSTA D’ORARIO SETTIMANALE – ASSISTENTI AMMINISTRATIVI – A.S.   
(da restituire in formato digitale a dsga@icvergante.edu.it ) 

Nominativo: 

Il sottoscritto  assistente amministrativo in servizio presso l’I.C. del Vergante comunica la  seguente 
proposta d’orario per l’anno scolastico : 

lunedì mattino dalle alle pomeriggio dalle alle 
martedì mattino dalle alle pomeriggio dalle alle 
mercoledì mattino dalle alle pomeriggio dalle alle 
giovedì  mattino dalle alle pomeriggio dalle alle 
venerdì mattino dalle alle pomeriggio dalle alle 

Data, …………… 

Firmato 
Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993

NOTE: 
• L’orario nomale di servizio per tutti i settori è il seguente: dalle 08:00 alle 14:00, turno

mattutino. Dalle 14:30 alle 17:30 turno pomeridiano per due giorni alla settimana.
• Eventuali richieste di anticipo o posticipo dell’orario normale vanno presentate a parte con

nota motivata indirizzata al Dirigente Scolastico.
• Chi è incaricato della gestione del personale deve anticipare l’orario di inizio servizio di

mezz’ora o tre quanti d’ora (a scelta). Quindi con inizio, a scelta, alle ore 7:15 oppure 07:30
• Gli assistenti dello stesso settore dovranno alternarsi nei pomeriggi in modo da garantire

più giornate di ricevimento del pubblico.
• Nella giornata di giovedì il pubblico viene ricevuto fino alle 17:30.

Firma del D.S.G.A. 

_________________ 

Inviare a: noic819001@istruzione.it  (oggetto: settore personale ) tramite posta elettronica assegnata dall'Istituto 
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